
                                                              
	
 (
ผู้ที่รับ..........                                                                                                
               เวลารับ........
                                                                                                          ผู้รับ.............
)                                                                 บันทึกข้อความ                                
ส่วนราชการ     โรงเรียนมุกดาหาร
ที่………………………………………. วันที่...............................................
เรื่อง    ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนมุกดาหาร 	

	       ด้วยกลุ่มสาระฯ/...................................................... มีความประสงค์จะขอซื้อพัสดุดังรายการที่แนบ  ในใบสั่งซื้อ  (ตามแนบ) เพื่อ.................................................... ตามโครงการ.............................................................
โดยมีความจำเป็นต้องใช้ในวันที่.........................................................
 ยอดเงินที่ขอจัดซื้อในครั้งนี้รวมเป็นเงินทั้งสิ้น................................ บาท  (...............................................................)
                        พร้อมนี้ได้เสนอชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังกล่าว ดังนี้
                        1. ........................................................ ตำแหน่ง ..........         ประธานกรรมการ
                        2. .......................................................  ตำแหน่ง ..........         กรรมการ
                        3. .......................................................  ตำแหน่ง ..........         กรรมการ
                       ผู้เบิกพัสดุ  คือ................................................................

                       จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป             
  ลงชื่อ
                                                                 (........................................)
                                                                                                         หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/ งาน

	ความเห็นงานควบคุมงบประมาณ
                       กลุ่ม/ กลุ่มสาระฯ/งาน........................................................มีเงินคงเหลือจำนวน..........................บาท
เมื่ออนุมัติจ่ายครั้งนี้คงเหลือ..........................................................บาท                     
                       เพื่อโปรดพิจารณา
                                ลงชื่อ........................................................  หัวหน้างานควบคุมงบประมาณ
                                                                         ( .................................................... )

	ความเห็นเจ้าหน้าที่พัสดุ
เพื่อโปรดพิจาณา

(ลงชื่อ)                                      หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
             (  นายอภิรัฐ   พรมลี  )     
....................../............................./.......................                                                       
	ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
เห็นควร                                                              อนุมัติ  
                                                                         ไม่อนุมัติ   
(ลงชื่อ)                                               รองผอ. กลุ่มบริหารงบประมาณ
             (  นายแมน  คร้ามสัมฤทธิ์   )
....................../............................./.......................                                                                                                                                                                                                                                                  

	ความเห็นผู้อำนวยการ                   
                                         อนุมัติ                 ไม่อนุมัติ                                           
              (ลงชื่อ) .....................................
                                                                                                     ( นายวรวิทย์     สุพร)
                                                                                             ผู้อำนวยการโรงเรียนมุกดาหาร




 (
รายละเอียดแนบใบสั่งซื้อพัสดุ
)


	
ที่
	
รายการ
	จำนวน/หน่วย@
	ราคาต่อหน่วย
@
	จำนวนเงินที่ขอใช้

	
	
	
	บาท
	สตางค์
	บาท
	สตางค์

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
รวมเงิน    (...................................................................................)
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